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REGULAMIN REKRUTACJI UCZESTNIKÓW/UCZESTNICZEK PROJEKTU 
„NGO ONLINE – DZIAŁAJMY NIE ZWALNIAJMY” REALIZOWANEGO PRZEZ  

FUNDACJĘ ROZWOJU I EDUKACJI PROEDU 
WSPÓŁFINANSOWANEGO W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW 

OBYWATELSKICH NOWE FIO na lata 2021-2030 
 

I. Informacje ogólne 

1. Niniejszy Regulamin określa zasady rekrutacji Kandydatek/ Kandydatów do projektu „NGO 
ONLINE – DZIAŁAJMY NIE ZWALNIAJMY”, który jest realizowany przez Fundację Rozwoju i 
Edukacji ProEdu w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWE FIO na lata 2021-
2030 Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego.  

2. Kandydat/ Kandydatka oznacza to osobę, która zamierza wziąć udział w Projekcie, złożyła 
dokumenty rekrutacyjne (stanowiące załączniki niniejszego Regulaminu) i bierze udział w procesie 
rekrutacyjnym do Projektu.  

3. Uczestnik/ Uczestniczka Projektu – oznacza to osobę, która:  

a) zostanie zakwalifikowana do udziału w Projekcie w oparciu o Regulamin Rekrutacji,  

b) złożyła w wyznaczonym terminie wszystkie załączniki wykazane w Regulaminie Uczestnictwa.  

4. Realizator Projektu oznacza Fundację Rozwoju i Edukacji ProEdu. 

5. Biuro Projektu mieści się w Lublinie 20-080, ul. Niecała4 /5a. 

6. Okres realizacji Projektu: od 15.05.2021 r. do 15.12.2022 r.  

II. Informacje o projekcie 

1. Projekt „NGO online – działajmy nie zwalniajmy” realizowany jest przez Fundację Rozwoju 
i Edukacji ProEdu na podstawie umowy Nr 287_III/2021 o realizację zadania publicznego zleconego 
w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030 r. 

2. Projekt jest realizowany w terminie od 01.06.2021 r. do 31.12.2022 r.  
3. Celem głównym jest zwiększenie kompetencji prowadzenia spotkań i edukacji w formie zdalnej 

przez 150 pracowników, współpracowników i wolontariuszy organizacji pozarządowych z 
terenu całej Polski w okresie 01.06.2021 do 31.12.2022. 

4. Projekt realizowany jest w formie online. 
5. Uczestnikami projektu są przedstawiciele organizacji pozarządowych z terenu całej Polski. 
6. Dane kontaktowe: adres: Fundacja Rozwoju i Edukacji ProEdu 20-080 Lublin ul. Niecała 4/5a, 

telefon: 737 330 021, mail: projekt@fundacjaproedu.org.pl 
7. Informacja o projekcie dostępna będzie:  

a) na stronie internetowej Fundacji Rozwoju i Edukacji ProEdu https://fundacjaproedu.org.pl, 
w odpowiednich zakładkach dotyczących projektu (https://fundacjaproedu.org.pl/ngo-
dzialajmy-nie-zwalniajmy/) 

b) fanpage FB https://www.facebook.com/proedufundacja 
c) Instagramie https://www.instagram.com/fundacjaproedu/  

III. Zasady udziału w projekcie  

1. Grupę docelową stanowić będzie 100 osób – będą to przedstawiciele minimum 35 organizacji 
pozarządowych z terenu całej Polski (pracownicy, współpracownicy i wolontariusze). 
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2. Osoby te wezmą udział w następujących działaniach realizowanych w projekcie: 
3. Kryteria wymienione w punkcie 1 będą weryfikowane w czasie rekrutacji na podstawie danych 

z Formularza Rekrutacyjnego. 
4. Osoby, które spełnią kryteria formalne przejdą do drugiego etapu rekrutacji, który zostanie 

przeprowadzony do 10 września 2021 roku. 

IV. Proces rekrutacji 

1. Za proces rekrutacji do projektu odpowiada Komisja Rekrutacyjna w składzie: specjalista 
ds. rekrutacji i koordynator projektu. 

2. Rekrutacja Kandydatów/tek do Projektu będzie się odbywała w dwóch etapach: 
• etap I: przyjmowanie i weryfikacja zgłoszeń Kandydatów/tek na podstawie 

Formularza Rekrutacyjnego do 27 września 2021 roku.  
• etap II: wyłonienie grupy 100 uczestników projektu do 28 września 2021 roku. 

3. I etap rekrutacji:  
3.1. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie i zakwalifikowania w pierwszym etapie 

rekrutacji jest złożenie przez Kandydata/kę wypełnionego formularza rekrutacyjnego. 
Formularz rekrutacyjny musi być opatrzony dwoma podpisami:  

• własnoręcznym, czytelnym podpisem Kandydata/ki wraz z datą wypełnienia 
formularza 

• podpisem członka zarządu organizacji pozarządowej którą reprezentuje osoba 
zgłaszająca się do udziału w projekcie. 

3.2.  Formularz rekrutacyjny jest dostępny na stronie internetowej Fundacji Rozwoju 
i Edukacji ProEdu https://fundacjaproedu.org.pl/ngo-dzialajmy-nie-zwalniajmy/. 

3.3. Zgłoszenia udziału do projektu odbywają się w formie online. Skany wypełnianych 
formularzy rekrutacyjnych Kandydaci do projektu wysyłają na adres: 
projekt@fundacjaproedu.org.pl 

3.4. Po zakończeniu naboru dokumentów rekrutacyjnych Komisja Rekrutacyjna dokona 
weryfikacji dokumentów zgłoszeniowych pod kątem spełnienia kryteriów formalnych. 

3.5.  Zostaną odrzucone dokumenty zgłoszeniowe niekompletne lub zawierające uchybienia 
formalne takie jak: brak wymaganych lub danych w formularzu rekrutacyjnym.  

3.6.  Osoby, które spełnią wymagania formalne zostaną zakwalifikowane do II etapu 
rekrutacji. 

4. II etap rekrutacji: 
4.1. II etap rekrutacji zostanie zrealizowany do dnia 28 września 2021 
4.2. Zostanie wyłonionych 100 uczestników projektu. 
4.3. Osoby nie zakwalifikowane do udziału w projekcie utworzą listę osób rezerwowych. 
4.4. Osoby zakwalifikowane do udziału w projekcie są zobowiązane do przesłania 

wszystkich wymaganych dokumentów i zgód. 
4.5. W sytuacji niedopełnieni formalności, do projektu zostanie zakwalifikowana osoba z 

listy rezerwowej. 
5. Kandydat/ka w formularzu zgłoszeniowym do projektu wskazuje preferowane terminy 

udziału w działaniach projektowych. Jednakże to Realizator ostatecznie decyduje o składzie 
poszczególnych grup szkoleniowych z uwagi na konieczność uwzględnienia oczekiwań 
wszystkich uczestników oraz ograniczeń co do ilości osób w grupie szkoleniowej (8-12 
osób). 

6. Realizator projektu poinformuje Kandydatów/ki o zakwalifikowaniu do projektu co 
najmniej 5 dni przed rozpoczęciem działań projektowych. 

7. Informacja o zakwalifikowaniu się do projektu zostanie przekazana uczestnikom w formie 
mailowej i/lub telefonicznej. 
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8. Powyższy zapis nie dotyczy osób, które zostaną zakwalifikowane do projektu z listy 
rezerwowej.  

9. Kandydaci/tki z list rezerwowych zostaną zaproszeni do udziału w projekcie w przypadku 
rezygnacji lub niedopełnienia warunków uczestnictwa przez osoby wcześniej 
zakwalifikowane. 

10. Do projektu zostanie zakwalifikowanych 100 osób z minimum 35 organizacji 
pozarządowych z terenu całej Polski. 

11. Z jednej organizacji pozarządowej do projektu mogą zostać zakwalifikowane maksymalnie 
3 osoby. 

V. Prawa uczestników projektu 

Każdy uczestnik ma prawo do:  

1. Nieodpłatnego korzystania ze wszystkich usług realizowanych w projekcie (konferencje, 
szkolenia, udział w akcji wdrożeniowej, indywidualna opieka superwizora 

2. Wsparcia personelu projektu – bieżącego zgłaszania uwag dotyczących realizowanych działań 
zajęć, spraw organizacyjnych, w których uczestniczy bezpośrednio do koordynatora projektu. 

3. Otrzymania zaświadczenia dotyczącego udziału w konferencjach i szkoleniu. 
 
VI. Obowiązki uczestników projektu 

Uczestnicy/czki projektu zobowiązani są do: 

1. Przestrzegania zasad niniejszego regulaminu 
2. Podpisania i wysłania skanu deklaracji uczestnictwa w projekcie 
3. Przesłania drogą pocztową oryginałów następujących dokumentów: 

• formularz zgłoszeniowy 
• podpisane listy obecności w działaniach projektowych 

4. Do regularnego uczestnictwa we wszystkich działaniach projektowych przewidzianych dla 
niej/niego w projekcie, potwierdzanych każdorazowo podpisem na liście obecności. 

5. Dopuszcza się nieobecność wyłącznie w wyjątkowych sytuacjach z ważnych przyczyn. 
6. Uczestnik/czka Projektu jest zobowiązany/a informować Biuro Projektu o każdej nieobecności 

w trakcie udziału w projekcie przed prowadzonymi zajęciami. 
7. Informacja powinna zostać przekazana w formie e-mailowej: projekt@fundacjaproedu.org.pl 

lub telefonicznie: 737 330 021. 
8. Uczestnik/czka Projektu zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania Realizatora 

Projektu o wystąpieniu okoliczności skutkujących przerwaniem udziału w projekcie.  
9. Udziału w ewaluacji szkolenia: wypełnienie ankiet ewaluacyjnych pokonferencyjnych w formie 

online, ankiet przedszkoleniowych i poszkoleniowych. 

VII Postanowienia końcowe 
 

1. Biuro projektu zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie                
w szczególności w przypadku, gdy będzie to konieczne z uwagi na zmianę zasad realizacji 
Projektu, a także w przypadku pisemnego zlecenia wprowadzenia określonych zmian ze 
strony Instytucji Pośredniczącej II stopnia lub innych organów uprawnionych do 
przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu. 

2. Wszelkie zmiany w Regulaminie zostaną opublikowane na stronie internetowej Fundacji 
Rozwoju i Edukacji ProEdu. 

3. Realizator projektu decyduje o zakwalifikowaniu uczestnika projektu do konkretnej grupy 
szkoleniowej.  
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4. Rozstrzyganie spraw, które nie są uregulowane niniejszym Regulaminem, pozostaje 
w gestii Koordynatora Projektu. 

5. Zgłoszone dokumenty rekrutacyjne nie podlegają zwrotowi. 
6. Powyższy Regulamin obowiązuje przez cały czas trwania projektu w okresie 01.06.2021-

31.12.2022. 
 


